MINISTERIO DA EDUCA(;AO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO
Uberaba-MG

RESOLUCAO N° 2, DE 19 DE JANEIRO DE 2016, DA PRO-REITORA DE
PLANEJAMENTO

Aprova a Norma Procedimental — NP 50.02.003

A PRO-REITORA DE PLANEJAMENTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
TRIANGULO MINEIRO — UFTM, nomeada pela Portaria n°® 882 de 11 de dezembro de 2012,
publicada no Diario Oficial da Unido — DOU no dia 12 subsequente, no uso de suas competéncias
delegadas por meio da Resolugédo n° 29, de 07/10/2015, da Reitora, publicada no DOU em
19/10/2015, RESOLVE:

Art. 1° Instituir os procedimentos para promogdo de eventos institucionais na
Universidade Federal do Triangulo Mineiro.

Art. 2° Fica aprovada a Norma Procedimental n® 50.02.003 — “Promogéo de Eventos
Institucionais”, em anexo, como parte integrante da presente Resolucéo.

Art. 3° As unidades e gestores envolvidos no processo e descritos na Norma
Procedimental se tornam responsaveis pela sua execucdo e seu acompanhamento, bem como a
exigéncia de cumprimento dos procedimentos e apresentacdo dos documentos necessarios.

Paragrafo unico. A Prd-Reitoria de Planejamento podera, a qualquer tempo, a
pedido ou por iniciativa prépria, rever os procedimentos normatizados, bem como verificar sua

aplicacdo e seu cumprimento.

Art 4° A Norma Procedimental, ora aprovada, devera integrar o Manual de
Procedimentos da UFTM.

Art. 5° Torna sem efeito a Resolugéo n° 12, de 12 de novembro de 2012, do Reitor.

Carla Costa Figueiredo
Pré-Reitora de Planejamento da UFTM

A Resolugéo original encontra-se assinada e arquivada na Proplan
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1. FINALIDADE
Disciplinar os procedimentos para promogdo de eventos institucionais na
Universidade Federal do Triangulo Mineiro - UFTM.
2. AMBITO DE APLICACAO
Toda a comunidade universitaria e, em especial:
e Comunicacédo Social;
e Pro-Reitoria de Administracdo — PROAD;
e Pré-Reitoria de Extensdo Universitaria— PROEXT;
e Pro-Reitoria de Recursos Humanos — PRORH.
3. FUNDAMENTAQAO LEGAL
N&o ha fundamentacdo legal especifica para a utilizacdo desta Norma.
4, CONCEITOS BASICOS
4.1 Evento
E a execucdo de um projeto devidamente planejado de interesse técnico, social,
cientifico, esportivo, artistico, cultural ou recreativo que permita o intercambio
entre a Universidade e a sociedade.
4.2. Eventos Institucionais
Consideram-se eventos institucionais aqueles promovidos por qualquer membro
da comunidade universitaria ou qualquer unidade organizacional e que tenha
estreita relacdo com as atividades desenvolvidas no ambito académico ou
administrativo.
Os Eventos Institucionais no ambito da UFTM se subdividem em:
e Eventos Solenes: aqueles promovidos pela Reitoria.
e Eventos Académicos: aqueles promovidos pelos docentes, discentes ou
qualquer unidade académica, cuja natureza seja essencialmente académica;
e Eventos Administrativos: aqueles promovidos por gestores ou unidades
administrativas, cuja natureza seja essencialmente administrativa.
H& eventos que podem configurar-se em mais de um tipo, sendo considerados
mistos. Nestes casos, segue-se o tramite normal de cada um dos tipos de eventos.
4.2.1. Os Eventos Solenes tém carater oficial e se referem a:
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4.2.2.

e Assinatura de Conveénios;

e Colacdo de Grau;

e Homenagens e Comemoragoes;

e Langamentos e Inauguragéo de obra;

e Qutorga de Titulos Honorificos de Professor Emérito ou de Doutor Honoris

Causa;
e Posse/Transmissao de Cargo;
e Prémios e Distingdes;
e Visitas de Autoridades.

Os Eventos Académicos e os Eventos Administrativos sdo classificados

conforme a sua caracterizagéo:

Evento

Caracteristica

Conferéncia

Apresentacdo de um tema informativo, técnico ou cientifico, por autoridade em
determinado assunto, para um grande nimero de pessoas, denominado plateia.

Congresso

Reunido formal e periodica de pessoas, pertencentes a grupos profissionais com o
mesmo interesse, objetivando estudar, debater e chegar a conclusdes sobre um tema
em geral, que é exposto em subtemas.

Convencéo

Evento interno objetivando o treinamento, a reciclagem, a avaliacdo, o
entrosamento, a troca de experiéncias e informacoes entre os participantes.

Debate

Discussdo entre duas pessoas ou mais, cada um defendendo o seu ponto de vista,
geralmente antagonico e polémico. Exige a presenca de um moderador ou
mediador, que coordena os trabalhos, estabelecendo as regras do evento.

Encontro

Reunido de pessoas de uma mesma categoria profissional para debater temas
polémicos, apresentados por representantes dos grupos participantes.

Férum

Troca de informagdo e debate de ideias, com a presenca de grande publico,
objetivando conseguir a efetiva participacdo da plateia, que deve ser sensibilizada e
motivada.

Jornada

Eventos especificos de grupos profissionais, realizados periodicamente, para
discussdo de temas ndo debatidos em Congresso. Possuem a estrutura desse tipo de
evento, em escala menor, ja que sdo realizados em ambitos regionais.

Mesa-redonda

Reunido de quatro a oito pessoas que, sentadas em semicirculo, debatem sobre um
assunto polémico, controvertido e de interesse. Cada debatedor faz sua apresentacao
inicial e a seguir o tema é discutido entre eles, sendo admitidas perguntas, respostas
e réplica.

Painel

Quadro de apresentacdes, no qual um orador principal e até quatro painelistas
explanam sua visdo sobre um tema predeterminado. O publico ndo tem permissao
para formular perguntas aos membros da mesa.

Palestra

Apresentacdo de um tema predeterminado a um grupo pequeno, que ja possui
informacdes sobre o assunto.

Seminario

Explanac8es sobre tema de interesse comum da plateia, estando os expositores em
um mesmo patamar de conhecimentos sobre o que estdo abordando; € um tipo de
encontro voltado para a aprendizagem.

Simposio

Apresentacdo de um tema de grande interesse, técnico ou cientifico, a um publico
selecionado, com a participacdo de especialistas no assunto. Os expositores ndo
debatem entre si, embora suas manifestacGes sejam sobre 0 mesmo assunto.
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E uma palestra dividida em duas partes: tedrica e pratica. A primeira caracteriza-se
Workshop pela apresentacdo tedrica de um tema e a segunda pela préatica, na qual os
participantes testam as informacoes recebidas.
EXDO0SiCA0 Exibicdo publica de producdo artistica ou industrial, em painéis ou estandes,
posIC visando a demonstragdo e divulgacao.
Semelhante a Exposicdo, com o diferencial de que geralmente sdo demonstrados
produtos, servigos e atividades, com tematica e objetivos direcionados. Exemplo:
Feira de Talentos, Feira de Profissdes, Feira de Artesanato.
Semelhante ao conceito de Exposicdo, mas sem objetivo de venda. Trata-se da
Mostra exibicdo publica de bens, produtos e pegas artisticas, com a finalidade de
divulgacdo histdrica.
4.3. Cerimonial
E um conjunto de formalidades especificas de um ato/evento publico, disposto
numa ordem sequencial, que envolve a ordem de precedéncia (protocolo) a ser
observada, a utilizacdo de indumentéria propria e de elementos simbdlicos, bem
como o cumprimento de um ritual.
4.4, Protocolo
Conjunto de normas para conduzir atos oficiais sob as regras da diplomacia, tais
como a ordem geral de precedéncia.
4.5. Patrocinio
E uma forma de custeio ou investimento em uma atividade (cultural, cientifica,
assistencial, comunitaria, etc), ndo necessariamente ligada ao campo de atividade
do patrocinador.
5. NORMAS
5.1. NORMAS GERAIS
51.1 Todos os eventos deverdo ser incluidos no Calendario Oficial de Eventos,
conforme item 5.3.
5.1.2. Os procedimentos descritos nesta NP deverdo ser realizados mediante o0s
formularios anexos ou disponibilizados no sitio da UFTM.
5.1.3. Os Eventos Solenes deverdo ser organizados pelo Gabinete do Reitor e
conduzidos pelo Servico de Cerimonial e Eventos da UFTM.
5.1.4. Os Eventos Académicos deverdo ser registrados na Pro-Reitoria de Extensdo

Universitaria - PROEXT, e os Eventos Administrativos deverao ser registrados
na Pro-Reitoria de Recursos Humanos — PRORH, conforme item 5.7,
independentemente de necessidade de suporte logistico e/ou financeiro.
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5.15. A organizacdo dos eventos deverd ser articulada entre os departamentos e as
unidades da UFTM de forma a evitar a ocorréncia simultanea de eventos da
mesma natureza.

5.1.5.1. Cabera a Pro-Reitoria competente verificar, no ato do registro, se ha algum outro
evento com a mesma tematica.

5.1.5.2. O evento ficara impossibilitado de prosseguir com o registro e com o pleito de
suporte da Instituicdo quando j& houver evento similar registrado.

5.1.6. Poderéo propor a realizagdo de eventos os gestores das unidades, coordenadores
de departamentos didatico-cientificos, coordenadores de cursos, diretores de
institutos e docentes.

5.1.6.1. Os discentes poderdo propor a realizacdo de eventos por intermedio do
coordenador do curso em que estejam matriculados e os servidores técnico-
administrativos, por intermédio da chefia imediata.

5.2. DA PROPOSTA

5.2.1. Os interessados deverdo informar a unidade a que se vinculam sobre a intengéo
de realizar o evento e verificar se ndo ha nenhum conflito com a tematica
proposta.

5.2.2. Devera ser definido um responsavel por apresentar a proposta. Para discentes, o
coordenador do curso e para técnicos, a chefia imediata, conforme item 5.1.6.1.

5.2.3. O responsavel deverad proceder ao preenchimento dos formularios aplicaveis e
iniciar os tramites necessarios.

5.3. DO CALENDARIO OFICIAL DE EVENTOS

5.3.1L A promocéo de eventos institucionais dependera de sua inclusdo no Calendario
Oficial de Eventos da UFTM.

5.3.2. O Calendério serd instituido e gerido pela Comunicagdo Social, devendo ser
regularmente atualizado e publicado na pagina oficial da UFTM na internet.

5.3.21 Todo evento deverd ser previamente agendado na Comunicacgdo Social mediante
apresentacdo do formulario especifico.

5.4. DA RESERVA DE AMBIENTES
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5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.5.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.2.1.

5.5.3.

5.5.4.

5.5.5.

5.6.

5.6.1.

No ato do pré-agendamento, a Comunicacdo Social deverd efetuar uma pré-
reserva de ambiente (anfiteatro, salas, espagos, etc), bem como verificar a
necessidade/possibilidade de locagéo de espacos.

A andlise, o controle de utilizacdo e a reserva dos espacos fisicos para realizacéo
dos eventos descritos nesta NP competem a Comunicagdo Social, devendo
consultar a PROAD no que for pertinente.

Caso o0 evento seja cancelado ou a proposta ndo seja aprovada, cabera ao
responsavel/organizador do evento efetuar o cancelamento do agendamento na
Comunicacéo Social.

DO SUPORTE INSTITUCIONAL

O suporte institucional para eventos refere-se ao apoio logistico e financeiro da
UFTM para a promocao e realizacdo de eventos.

Para que os organizadores possam pleitear suporte institucional ao evento, ele
devera ser registrado com antecedéncia minima de 4 (quatro) meses da data de
sua realizagéo.

Somente 0s eventos programados no Calendario Oficial poderdo contar com o
apoio logistico e/ou financeiro da UFTM, mediante disponibilidade indicada
pela PROAD, bem como dispor de suporte adequado para os pedidos de auxilio
financeiro as agéncias e érgaos de fomento, além de patrocinadores.

Os eventos que ndo cumprirem o prazo determinado no item anterior poderdo ser
registrados, mas nao poderdo pleitear suporte logistico e/ou financeiro da
Instituicdo.

Sempre que for solicitado apoio financeiro e/ou de infraestrutura, o formulério de
solicitacdo de registro devera estar acompanhado de parecer da Pré-Reitoria de
Administracdo — PROAD.

O apoio logistico e/ou financeiro da Universidade estara condicionado a
disponibilidade financeira e orcamentaria, de veiculos, espago fisico,

equipamentos e pessoal necessario.

DA MANIFESTACAO DA PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO -
PROAD

Todos o0s eventos que necessitem de apoio logistico e/ou financeiro da
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5.6.1.1.

5.6.2.

5.7.

5.7.1.

5.7.1.1.

5.7.1.2.

5.7.2.

5.7.3.

5.8.

5.8.1.

5.8.2.

Universidade deverdo ser analisados pela PROAD, antes do envio para registro
na Pro-Reitoria competente.

O coordenador do evento deverd, apds a sua inclusdo no Calendario Oficial,
solicitar da PROAD parecer que ateste a disponibilidade dos itens requeridos.

Para concessdo do apoio mencionado no item 5.5, a PROAD ira considerar o
publico-alvo e a abrangéncia da divulgacdo da Universidade (regional, nacional
ou internacional).

DO REGISTRO NAS PRO-REITORIAS

Cabe a Pro-Reitoria de Extensdo — PROEXT registrar todos os eventos
académicos realizados no ambito da UFTM, mediante o preenchimento pelo
proponente do formulério disponivel na plataforma online do Sistema de
Informacéo e Gestdo de Projetos — SIGProj (http://sigproj1.mec.gov.br).

Se houver demanda de apoio logistico e/ou financeiro, o proponente devera
preencher o formulério online e, antes de concluir a proposta, deverd imprimir
uma via e providenciar os despachos da Comunicagdo Social e da PROAD.

Com os despachos no documento, o proponente devera escanea-lo e inclui-lo
como anexo ao item 1.9 do formulario online, no SIGProj, e submeter a proposta
a PROEXT.

Cabe a Pro-Reitoria de Recursos Humanos — PRORH registrar todos os eventos
administrativos realizados no ambito da UFTM, mediante o recebimento do
formulario preenchido pelo proponente do evento, disponivel em:
http://www.uftm.edu.br/proplan/formularios

Os formuléarios deverdo ser utilizados para tramitagdo da proposta, conforme
descrito nesta NP, devendo as demais unidades assinalarem seus despachos no
préprio documento.

DO SUPORTE TECNICO
O Departamento de Tecnologia da Informacdo — DTI oferecera suporte técnico
no desenvolvimento da pégina do evento ou na programagdo do sistema de

inscrigOes, desde que devidamente registrado na PROEXT ou na PRORH.

A Comunicacdo Social podera, mediante solicitagdo formal, orientar e prestar
suporte quanto a preparacao e confeccdo do material de divulgacéo do evento.
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5.8.3. A solicitacdo de suporte técnico deveré ocorrer com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias do evento, mediante envio de correspondéncia formal.
6. PROCEDIMENTOS GERAIS
6.1. Cabe ao PROPONENTE:
a) verificar disponibilidade de data e local na Comunicacdo Social e solicitar
pré-agendamento do evento no Calendario Oficial de Eventos;
b) preencher o formulario constante do anexo ou na plataforma mencionado no
item 5.7.1, conforme a natureza do evento, imprimi-lo e efetuar os tramites
necessarios;
c) encaminhar o formulario a PROAD para emissdo de parecer quanto a
disponibilidade de recursos financeiros e/ou de infraestrutura, se for o caso;
d) registrar o evento na PROEXT ou na PRORH, de acordo com a natureza do
evento, conforme item 5.7;
e) solicitar @& Comunicacdo Social/Servico de Cerimonial e Eventos o0
agendamento definitivo do evento no Calendario Oficial de Eventos da UFTM,
mediante comprovagdo do registro do mesmo na respectiva Pro-Reitoria;
f) solicitar a Comunicagdo Social/Servigo de Cerimonial e Eventos que se inicie
a divulgacdo do evento;
g) informar @ Comunicagdo Social/Servi¢o de Cerimonial e Eventos e 8 PROAD
em caso de néo realizacdo do evento.
6.2. Cabe 8 COMUNICAGAO SOCIAL/Servico de Cerimonial e Eventos :
a) instituir anualmente e gerir o Calendario Oficial de Eventos da UFTM;
b) orientar o proponente quanto ao processo de registro do evento;
c) orientar o proponente quanto a possibilidade de patrocinadores do evento;
d) atestar o pré-agendamento do evento em formulario préprio;
e) conferir o registro do evento na Pro-Reitoria competente;
f) alterar o status do evento de pré-agendado para agendado;
g) prestar suporte, quando solicitado, no que tange a preparacdo do material de
divulgacéo;
h) iniciar a divulgagéo do evento.
6.3. Cabe a PROEXT e a PRORH:

a) receber os formularios de registro de eventos académicos ou administrativos;
b) caso o evento tenha necessidade de recursos financeiros e/ou de infraestrutura,
conferir se possui parecer da PROAD atestando disponibilidade dos mesmos e se
respeita o prazo estipulado no item 5.5.2.;
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6.4.

7.1.

7.1.1.

7.2.

7.2.1.

7.3.

7.4,

c) proceder ao registro do evento, conforme os tramites rotineiros ja
estabelecidos pela Pro-Reitoria;
d) emitir certificado aos participantes mediante requerimento.

Cabe ao DTI:

a) receber as solicitacbes de desenvolvimento de paginas ou sistemas de
inscrigOes dos eventos;

b) conferir se consta o registro do evento na Pro-Reitoria competente;

c) analisar as solicitagfes considerando o cumprimento do prazo para execugdo
dos servicos e a demanda de servico rotineira do departamento;

d) executar a atividade solicitada, contatando o proponente para demais
esclarecimentos.

CONSIDERACOES FINAIS

A Comunicagdo Social e a PROAD terdo o prazo méaximo de 7 (sete) dias
corridos para proferirem seu despacho acerca da proposta do evento.

A PROEXT e a PRORH deveréo estabelecer o prazo para registro do evento,
conforme tramite interno.

Para utilizacdo de servigos graficos, a NP 50.03.015 devera ser consultada, bem
como seus procedimentos deverdo ser executados conforme dispde a normativa.

A elaboracdo e confeccdo de materiais gréficos de divulgacdo como: convites,
folders, cartazes, panfletos, faixas, banners, etc, na medida que forem
desenvolvidos (primeira versdo/amostra/boneco) e, principalmente, antes de
serem impressos, deverdo ser encaminhados a Comunicagdo Social para
verificacdo geral e, especialmente, quanto ao atendimento as normas de
Identidade Visual.

A divulgacdo do evento por parte da Comunicagdo Social, conforme descrita
nesta NP limitar-se-4 ao envio de e-mails para a comunidade interna (servidores
e discentes) e externa (imprensa em geral e/ou 6rgdos e instituicdes parceiras),
quando for o caso, além da publicagdo de matérias, noticias e releases na pagina
Institucional na internet. Qualquer outra forma de divulgacdo ocorrera sob
responsabilidade dos organizadores do evento.

O controle de entrada do publico externo a UFTM devera ser feito por meio de
cracha providenciado pelos organizadores do evento.
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7.5.

7.6.

1.7.

7.8.

7.8.1.

7.9.

7.10.

Os eventos institucionais deverdo disponibilizar, se necessario, breve periodo de
tempo, em sua abertura, para divulgagéo de informes institucionais.

O organizador, ou 0 grupo/comissao organizadora, sera o Unico responsavel pelo
planejamento, organizacdo e controle de todo o evento, sendo responsavel, ainda,
pela gestdo dos patrocinios.

As ComissOes organizadoras de eventos dispensam formalizagdo, atuando
apenas como suporte ao responsavel direto registrado em formulario.

Os certificados correspondentes a eventos académicos serdo emitidos no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir do recebimento do Relatério
Final pela PROEXT.

Somente eventos com carga horaria minima de 8 (oito) horas terdo certificado
emitido pela Pro-Reitoria competente. Com duracdo inferior ao estabelecido,

cabera ao proprio coordenador do evento a emissdo do certificado.

Demais procedimentos durante a realizacdo dos eventos, bem como 0s critérios
para utilizacdo dos espacos institucionais serdo definidos em normas especificas.

Esta norma entra em vigor em 19/01/2016.
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8.

ANEXO - FORMULARIO PARA EVENTOS ADMINISTRATIVOS

(http://www.uftm.edu.br/proplan/formularios)

,‘\. FORMULARIO PARA DRI’_‘IMCIQ,ED DE EVENTOS ADMINISTRATIVOS

PP

1. TIMULD DOEVENTO

? RESPONSAVF] | ORGANFADR

~ome:
Jnidade de Lotag3o: SIAPE:
=-mail:

Telefones para contato:

3. TIPC DE EVENTO:  Escolher naLisia

4. FRDSRM-'I.*.QE.D FREWVISTA Faraeverios wperores & 1 (um) da, anexarprogamagio)

Data'pericdo: Horario:

erinde de Inscrighes: CH Total:

5. PUBLICO-ALVO E PREVISAO DE PARTICIPANTES

3. CBJETIVOE

7. CONTEUDD PROGRAMATIONDESCRICAD DAS ATIVIDADES

3. INSTRUTORES, ORIENTADORES E/OU PALESTRANTES

9. INFRAESTRUTURA NECESSARIA

10. "REVISAD DE CUSTDS ENVOLVIDOS iromar i ol ansear smpesta faners dettads)
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11. MATERIA S DE DI'\.'LILGA.Q.RG PREMISTOE

12 APDLADORES E PATROCIMADOIES igs patocinic firanceiro, smawr reaplc doc vaioss deporbiizdos por cadasnts pafocinador)

13. ASSIMATURA DO FESAOMSAVEL

Azenafrs T

14. DCSRACTIO WU‘IIGNQF\O SOCLAL

Agendannento Mrévic Diaka do Cvento Culsa

Jisponbilidade dz Local Praprio Locado

Qutras Infomagdies:

Azpinxurs do Dretor (cob carmbo) Tt

15. DCACT IO "RE}FI:ITOH!A oC ADHIHS"I'I'{A;.‘;\D P LCa iU ek kgl S e L S s A g s s sa e S e 11

Assratura do Pri-Relior [soh carimi] Cray

168. DESPACHO PRO-REITORIA DE RECURS0S HUMANDS

Cierte & de acordo com a proposta, o svedto foi aceito & devidamente registada. Ofs) responsavel(in} podera(dc) proaseguir com os
trimites Necsssrios S iniziar 3 chnugacdo do svento, apds agendsmento definitivo na Comunicacio Social.

Apcrabra do Fre-Selor (oob carimibe] Tt
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Orientagdes para preenchimento:

10.

11.

12.

Titulo do Evento: informar o titulo do evento proposto, lembrando que o titulo informado
deverd ser utilizado em toda a campanha de divulgacéo.
Responsavel/Organizador: Responsével pelo evento, com vinculo com a UFTM, que assumira
toda a organizacdo do evento, bem como sera o contato para eventuais esclarecimentos e demais
orientages. Na hipotese de haver uma Comissdo Organizadora do evento, deverd ser informado
apenas um responsavel.
Tipo do Evento: Escolher na lista suspensa o tipo do evento. Caso ndo esteja relacionado,
escolher a opcdo “Outros” e digitar a tipologia. O formulario permite a digitacao.
Programacdo: Neste campo, toda a programacdo do evento deverd ser informada. Horérios,
periodos, etc. Caso 0 evento dure mais de um dia, a programacgdo detalhada poderéd vir como
anexo ao formulario.
Publico-alvo e previsdo de participantes: Entende-se por publico-alvo o segmento para o qual o
evento serd direcionado como, por exemplo, estudantes de nivel médio, gestantes, académicos
das Engenharias, servidores, gestores, comunidade local, etc. A previsdo de participantes é
obrigatdria e deverd ser informado para calculo dos materiais de divulgacg&o.
Objetivos: relacionar, de forma clara e concisa, 0s objetivos da realizagdo do evento.
Contetido programético e descrigdo das atividades: Informar o solicitado de forma objetiva.
Caso necessario, poderd ser anexado um documento a parte, devendo ser informado no
formulario esta condigao.
Instrutores, orientadores e palestrantes: Informar nome completo, cargo/titulacdo, local de
trabalho ou cidade.
Infraestrutura necessaria: Devera ser relacionada toda a previsdo de necessidade de
infraestrutura, como espacos, equipamentos, pessoal, iluminacdo, sonorizacéo, etc.
Previsdo de Custos Envolvidos: Relacionar as rubricas necessérias para realizacdo do evento, na
seguinte especificaco:

a. Material de Consumo;
Material Permanente;
Servicos de Terceiros;
Passagens;
Diérias;
Transporte (veiculos);
Materias de divulgagéo (apenas valor previsto/orgado);
Coffee-break;

i. Outros.
Materiais de divulgacdo previstos: banners, faixas, cartazes, folders, panfletos, etc. Quantitativo
aproximado, tendo por base o publico-alvo e previsdo de participantes informado no campo 5.
Apoiadores e Patrocinadores: Relacionar 0s entes apoiadores e o0s patrocinadores,
discriminando, no caso de patrocinio, a forma e os valores disponibilizados, caso haja.
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